	西安市雁塔区机关后勤服务中心单位2017年度部门决算公开信息


	一、西安市雁塔区机关后勤服务中心的主要职责：
根据《中共西安市雁塔区委、西安市雁塔区人民政府关于印发〈西安市雁塔区政府机构改革实施方案〉的通知》（雁发〔2010〕2号）文件精神，设立西安市雁塔区机关后勤服务中心。西安市雁塔区机关后勤服务中心是主管区级机关后勤工作的区政府直属事业单位。
二、雁塔区机关后勤服务中心的决算单位构成：
西安市雁塔区机关后勤服务中心设行政单位0个；事业单位1，其中：参照公务员管理事业单位1个、财政补助事业单位0个、经费自理事业单位0个。纳入西安市雁塔区机关后勤服务中心2017年部门决算编报范围的单位详细情况见下表： 
序号
单位名称
单位性质
1
　
行政单位
2
西安市雁塔区机关后勤服务中心
事业单位（参照公务员管理事业单位）
3
　
财政补助事业单位
4
　
经费自理事业单位
三、西安市雁塔区机关后勤服务中心人员情况：
截止2017年底，本部门人员编制34人，其中行政编制11人。事业编制23人；实有人数28人，其中行政编制11人，事业编制17人。单位管理的离退休人员25人。
四、2017 年度部门工作完成情况：
奋力“追赶超越”，高标准完成各项机关事务工作。
1、继续推进办公用房管理工作，高标准完成基建维修工作。一是严格规范全区所有新建、扩建、迁建、购置、租赁、装修、维修改造党政机关办公用房项目审批程序。调整了机关南北两院各委办局办公室，登记了各部门临时工宿舍分布现状及人员办公情况；结合机构改革方案及南院搬迁方案，做好新旧南院及区政务中心的搬迁协调工作；结合机构改革方案，对区机关北院区委办、组织部、宣传部、纪委、政法委、政协、人大、城市管理局、景观办、档案局10个单位进行办公用房调整；协调区卫计局、省统计局调查队、区教育局保健所搬迁至院外区人防办办公楼，并分配办公用房、协调4家单位完成好各自的办公用房的整修工作。二是积极做好机关南北两院基础设施维修工作。完成了对机关南北两院基础设施及公共部位进行日常维修和紧急抢修80余次；对区机关南北两院各委办局搬迁、调整的40多间办公用房进行粉刷、维修；结合“公厕革命”要求，对区机关北院部分卫生间进行维修、翻新，并拿出下一步公厕整体提升方案；完成区信息中心备电机房基础建设工作；协调区政府信息科完成区信息中心机房建设；新建西围墙花坛、南围墙挡车杆；启动区信息中心用电增容工作；启动区机关二号楼一层原政务中心改造工作。
2、继续推进公共机构节能建设。一是制定并下发了《雁塔区2017年度公共机构节能年度目标任务及工作要点》、《雁塔区2017年度公共机构节能工作宣传计划》、《雁塔区2017年度公共机构节能工作培训计划》等多项节能年度工作计划。二是积极开展分布式光伏发电项目前期可行性分析研究，制定出具体的项目建设实施方案，完成并上报《关于在区机关北院建设光伏发电项目的请示》，进行光伏发电项目建设前期工作。三是积极开展 “世界水日”和“中国水周”、“地球一小时”“节水宣传周”“节能宣传周”等以节约资源能源为主题的宣传工作，通过张贴海报，悬挂标语，在微信圈、工作群推送节能宣传短文等形式，提倡全机关人员节约资源能源。四是以《雁塔区公共机构能耗统计员工作办法》和《雁塔区公共机构能耗统计报送制度》为准则，继续加强全区公共机构能耗数据报送工作，今年9月份，组织全区公共机构节能专干80人进行业务培训。
3、持续深入推进公车管理改革。一是健全公车管理制度。在广泛征求各单位意见的基础上，多次召开专题会议，研究修订并完善了《雁塔区公务用车使用管理办法》，印发了《西安市公务用车购置审批管理办法》。建立健全车辆各类手续、维修记录、加油记录、驾驶员信息、出车记录、运行费用等车辆档案；二是推进公车平台建设。从一般公务用车中抽调20辆各类型车辆组建公务用车平台，先后向区委组织部、区总工会、统筹办等20余家单位派出公务用车，有效保障了应急和机关跨区域、远距离公务活动；三是明确执勤公车要求。取消全区执法执勤部门的一般公务用车，明确执法执勤用车的范围和要求；四是推进公车定点加油。明确定点加油站，油卡加油，专人负责，加油记账，定期统计分析油耗；五是强化公车联合检查。联合区纪委加强公车节假日全面检查和日常抽查，杜绝公车私用，违规使用。联合区审计局开展公车改革专项审计，检查公车是否违规使用，车辆维修、加油、装饰等情况，综合研判我区公务用车制度改革成效；六是推进公车GPS导航系统安装工作，实现“科技、管理、服务”三位一体管理模式，确保公车管理与服务双到位；七是进行公车统一标识前期准备工作。
4、加大日常服务工作力度，营造文明和谐的机关大院。一是卫生保洁方面，坚持制定量化管理，进一步提高机关南北两院卫生保洁标准和要求，定期冲洗机关大院，清理卫生死角，在食堂、下水道、围墙、卫生间等地积极开展喷药消毒，通过设置毒饵、安装灭蚊灯、粘鼠板等形式，做好病媒生物防治工作，做到了机关院子环境卫生良好，垃圾处理及时，办公楼内卫生干净整洁，厕所无异味；绿化管理方面，年初，制定了机关北院绿化提升方案，补栽樱花树七棵，种植桂花树两棵，适时修剪、更换花草，加大浇灌和病虫害防治力度，积极营造鲜花常开，四季常绿的机关办公环境；会议服务方面，截止10月底，共接待会议300余次，严格执行中央八项规定，圆满完成各类会议服务，有效发挥了我区机关多功能会议室的作用,得到了机关各部门的好评。在水木电通讯维修管理方面，积极开展水、电、木、暖维修服务，努力提高服务质量与效率做到每日巡检，不定期检修，有力的保障了机关各部门的日常办公。二是强化保障职能，做好安全保卫工作。按照“强素质、提形象、保安全”的工作要求，今年，服务中心加强安保演练，组织保安学习相关法律法规，不断提升安保人员的综合素质，成立应急处置小组，制定应急预案，组织进行演练，确保机关无重大治安、盗窃案件发生；配合信访局、政法委疏导上访群众20余次；严格执行车辆进出入机关登记制度，做好院内停放车辆的管理工作。
5、进一步加强机关廉政灶建设。一是今年，机关廉政灶建立健全了食堂卫生制度、食品采购制度、人员管理和培训制度、食堂安全制度。机关南北三个院子日均就餐人数700人次左右，适时对食谱进行季节性调整，增加时令菜品，对面食进行更新改进，新增各式各样、各种口味的小吃，不断提高料理质量，让广大干部职工在辛苦的工作之余能够在机关院内就吃到可口的工作餐；二是严格按照八项规定要求，圆满完成公务接待任务，受到有关部门和领导的肯定。
6、机关南院（新址）后勤服务保障工作有序开展。今年以来，配合完成了各部门的搬入工作，为进驻单位安装窗纱及维修铝合金窗扇100多扇；安装窗帘75个；6月份为进驻各单位敷设空调专用线路，保障了各单位的正常办公秩序；为大厅安装空调专线，安装屋顶雨棚，对其每个用电设施进行了检测及检修，并安排专人负责大厅的秩序，确保了政务服务中心的顺利进驻；积极协调秦华天然气公司、市规划局、设计院，9月底完成了天然气接入。
7、做好家属院各项建设与服务。以提升家属院服务水平为目标，为家属院提供卫生保洁、安全保卫、绿化等各项服务，大力宣传公房改革后管理的政策精神，落实现行住房保障的管理机制；做好家属院的各项维修工作，今年，拆建加固了区机关文艺南路家属院临街墙体倾斜的南侧围墙；彻底清理整顿了区机关育才路家属院内多年来的违建问题，新建了院内严重倾斜的西侧围墙以及改造维修了院内公共厕所；更换小寨西路家属院严重锈蚀的供暖系统管道、院内下水井盖以及新做崇德坊家属院锅炉房屋面防水。完善定期巡查走访机制，排查各家属院存在的问题隐患，真正做到急住户所急，想住户所想，切实解决保障好住户的切身利益。营造文明和谐的家属院。
5、 部门决算收支情况说明：
1、 本年度财政收入1603.75万元，比2016年增加103.46万元，增加原因是人员经费及公用经费增加；本年度支出1777.48万元，比上年减少135.04万元，减少原因是项目经费减少。
 2、本部门2017年收入1603.75万元，行政运行589.93万元，一般行政管理事务1013.82万元。
3、本部门2017年支出1777.48万元，行政运行支出589.93万元，一般行政管理事务支出1187.55万元。
     4、本年度财政收入1603.75万元，比2016年增加103.46万元，增加原因是人员经费及公用经费增加；本年度支出1777.48万元，比上年减少135.04万元，减少原因是项目经费减少。
5、本年度财政支出1777.48万元，人员经费支出589.93万元，公用经费支出413.04万元，项目支出1187.55万元。
6、人员经费支出413.04万元，基本工资104.98万元，津贴补贴114.22万元，奖金147.99万元，伙食补助费10.44万元；生活补助12.71万元，住房公积金22.48万元，其他对个人和家庭的补助支出0.22万元，公用经费176.89万元，办公费15.74万元，培训费0.12万元劳务费91.97万元，工会经费5.79万元，公务用车运行维护费41.51万元，其他交通费用21.76万元。



7、2017 年度一般公共预算财政拨款安排的“三公”经费支出中，因公出国（境）费支出0万元，占公务接待费支出0 万元，公务用车购置及运行费支出41.51 万元，具体情况如下：
因公出国（境）费支出0万元，
公务接待费支0 万元。
（三）公务用车购置及运行费支出41.51万元。其中：
1．公务用车购置支出0 万元，
2．公务用车运行维护费支出41.51万元，比上年决算增加20.56万元，主要原因为公务用车改革，平台车辆增加。2017 年使用一般公共预算财政拨款开支维护费的公务用车保有量18辆。
8、本部门无政府性基金决算收支，并已公开空表。
	 部门决算政府性基金收支表

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	08表

	部门名称：
	
	
	
	
	2017年
	
	
	
	单位：万元

	项目
	年初结转和结余
	本年收入
	本年支出
	年末结转和结余

	功能分类科目编码
	科目名称
	
	
	小计
	基本支出
	项目支出
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	注：本表反映部门本年度政府性基金预算财政拨款收入支出及结转和结余情况


	9、本部门2017 年无政府采购支出，并已公开空表。
政府采购决算表

	
	
	
	
	09表

	部门名称：
	
	2017年
	
	金额单位：万元

	项目
	行次
	采购决算数

	
	
	总计
	财政性资金
	其他资金

	栏次
	1
	2
	3

	合      计
	1
	0
	0
	0

	货物
	2
	0
	0
	0

	工程
	3
	0
	0
	0

	服务
	4
	0
	0
	0

	
	
	
	
	


六、2017 年度部门绩效管理情况说明：
2017年本部门对车辆、办公楼、水电暖等专项业务费项目开展了绩效自评，涉及一般公共预算当年拨款762.5万元。
1、结合机构改革方案及南院搬迁方案，做好新旧南院及区政务中心的搬迁协调工作，涉及资金92.5万元。
2、积极做好机关南北两院基础设施维修工作。完成了对机关南北两院基础设施及公共部位进行日常维修和紧急抢修80余次；对区机关南北两院各委办局搬迁、调整的40多间办公用房进行粉刷、维修；结合“公厕革命”要求，对区机关北院部分卫生间进行维修、翻新，并拿出下一步公厕整体提升方案，涉及资金77万元。
3、继续推进公共机构节能建设。组织全区公共机构节能专干80人进行业务培训，积极开展分布式光伏发电项目前期可行性分析研究，制定出具体的项目建设实施方案，完成并上报《关于在区机关北院建设光伏发电项目的请示》，进行光伏发电项目建设前期工作。开展 “世界水日”和“中国水周”、“地球一小时”“节水宣传周”“节能宣传周”等以节约资源能源为主题的宣传工作，通过张贴海报，悬挂标语，在微信圈、工作群推送节能宣传短文等形式，提倡全机关人员节约资源能源。涉及资金20万元。
4、政府南北两院水、电、暖、燃气费及时缴纳，涉及资金449万元。
5、绿化办公环境，修整草坪、绿篱及设备更新维修，保证办公基础设施设备安全和正常运作，涉及资金40万元
6、卫生保洁方面，坚持制定量化管理，进一步提高机关南北两院卫生保洁标准和要求，定期冲洗机关大院，清理卫生死角，在食堂、下水道、围墙、卫生间等地积极开展喷药消毒，通过设置毒饵、安装灭蚊灯、粘鼠板等形式，做好病媒生物防治工作，做到了机关院子环境卫生良好，垃圾处理及时，办公楼内卫生干净整洁，厕所无异味，涉及资金84万元。
以上专项业务费项目绩效自评，机关单位满意度达90%以上。
七、其他重要事项的情况说明：
（一）机关运行经费支出情况
西安市雁塔区机关后勤服务中心2017年决算总收入1603.75万元。1、基本支出1777.48万元，其中：工资福利支出413.04万元，商品和服务支出176.89万元，对个人和家庭的补助收入35.41万元。2、项目支出1187.55万元。
西安市雁塔区机关后勤服务中心2017年决算总收入1603.75万元与2016年决算总收入1500.29万元对比，增加103.46万元，增加原因是人员经费及公用经费增加。
（二）国有资产占用及购置情况说明
截至2017 年末，本部门所属单位共有车辆5辆。2017 年当年购置车辆0辆。
八、专业名词解释：
1．基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的各项支出。
2．项目支出：指单位为完成特定的行政工作任务或事业发展目标所发生的各项支出。
3．“三公”经费：指部门使用一般公共预算财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费支出。
4．机关运行经费：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的日常公用经费支出。


