
西安市雁塔区档案局
2019年部门综合预算说明

1、 部门主要职责
负责全区档案事业和档案工作的宏观管理、长远规划、行政管理。负责档案工作的监督指导，档案法律、法规宣传教育，档案行政执法检查。负责集中保管全区党政群机关的全部应进馆档案。负责馆藏档案的安全保管，利用馆藏档案为机关、社会提供利用服务。利用馆藏档案开展爱国主义教育活动。利用馆藏档案开展档案信息编研、开发。
二、2019年年度部门工作任务
[bookmark: _GoBack]以党的十九大精神为指导，全面推进我区档案工作和档案事业科学发展、率先发展，更好地为雁塔各项事业服务、为人民群众生产生活和社会事业发展服务为宗旨,促进全区档案工作和档案事业又好又快发展。
1、档案安全体系建设:继续加强馆藏档案安全工作，做好档案八防工作，确保馆藏档案绝对安全。加强档案数据管理，确保档案数据和系统安全。做好档案数据体系、应用体系安全维护。
2、档案服务利用体系建设:做好到期应开放档案的开放工作，做好档案鉴定工作。做好档案查档接待工作，积极为区委、区政府和机关部门服务，积极为人民群众生产生活服务。
3、档案资源体系建设:做好进馆档案的接收工作。全力做好到期应进馆档案的接收。积极做好档案的征集工作，积极征集、接收具有雁塔特色，反映雁塔历史的社会档案和非遗档案。
4、做好全区档案工作的规划部署，行政管理、行政执法检查工作。3月份举办一期全区档案业务培训，确保2019年全区各部门、各单位归档工作严格按照规则实施进行。
5、积极开展归档活动，指导监督全区77个一级指导单位全面完成2018年度档案归档工作，继续推进全区各立档单位电子档案工作，6月上旬开展一次档案执法检查。。
6、积极做好全区档案事业统计年报数据统计工作。
7、继续开展档案目标管理认证、复审工作，大力推进全区各单位档案业务发展提升。
8、继续开展全区重点项目、重大工程、重大活动、重点工作的档案业务指导、文件资料收集工作。
9、继续做好全区社区、行政村档案的监督指导工作，不断规范、提升社区、行政村档案工作。创建行政村等级档案室。
10、进行档案数字化建设，做好馆藏档案的数字化加工,完成150万页馆藏档案的数字化加工工作。做好档案数据的异地备份工作。
三、部门预算单位构成
从预算单位构成看，本部门的部门预算只有部门本级机关预算。
	序号
	单位名称

	1
	西安市雁塔区档案局

	2
	……



四、部门人员情况说明
截止2018年底，本部门人员编制12人，其中参公编制12人；实有人员12人，其中参公12人。单位管理的离退休人员10人。
五、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明
截至2018年9月30日，本部门所属预算单位共有车辆0辆，单价20万元以上的设备0台（套）。2019年部门预算安排购置车辆0辆；安排购置单价20万元以上的设备0台（套）。
六、部门预算绩效目标说明
2019年本部门实现了绩效目标管理全覆盖，涉及一般公共预算当年拨款292.08万元,政府性基金预算当年拨款0万元。
七、2019年部门预算收支说明
（一）收支预算总体情况。
2019年总预算292.08万元，与2018年总预算282.77万元，相比增加9.31万元。其中，基本支出增加11.27万元（主要是工资调整和住房公积金调整等）；项目支出减少1.96万元（主要是档案培训费减少）
（二）财政拨款收支情况。
2019年财政拨款收支总预算292.08万元，与2018年财政拨款收支总预算282.77万元，相比增加9.31万元。其中，基本支出增加11.27万元（主要是工资调整和住房公积金调整等）；项目支出减少1.96万元（主要是档案培训费减少）。
（三）一般公共预算拨款支出明细情况。
1．一般公共预算当年拨款规模变化情况。
2019年部门一般公共预算拨款收支总预算292.08万元，与2018年财政拨款收支总预算282.77万元，相比增加9.31万元。其中，基本支出增加11.27万元（主要是工资调整和住房公积金调整等）；项目支出减少1.96万元（主要是档案培训费减少）。
2．支出按功能科目分类的明细情况。
2019年部门一般公共预算拨款收支总预算292.08万元，与2018年财政拨款收支总预算282.77万元，相比增加9.31万元，按照部门支出功能分类的类、款级科目，区分为：一般公共预算拨款基本支出比上年增加了11.27万元，主要是工资调整和住房公积金调整等；一般公共预算拨款项目支出比上年减少1.96万元，主要是档案培训费减少。
3．支出按经济科目分类的明细情况.
2019年部门一般公共预算拨款收支总预算292.08万元，与2018年财政拨款收支总预算282.77万元，相比增加9.31万元，按照部门支出经济分类的类级科目，区分为：一般公共预算拨款基本支出比上年增加了11.27万元，主要是工资调整和住房公积金调整等；一般公共预算拨款项目支出比上年减少了1.96万元，主要是档案培训费减少。
（四）政府性基金预算支出情况。
本部门无政府性基金预算收支。
（五）国有资本经营预算拨款收支情况。
本部门无国有资本经营预算拨款收支。
（六）“三公”经费等预算情况。本部门2019年 “三公”经费预算与2018年预算相比较：其中，因公出国（境）费用0万元，公务用车运行维护费0万元，公务接待费0万元与去年保持一致；与2018年预算相比没有变化保持一致。
（七）机关运行经费安排情况。
2019年部门公用经费主要安排为：一般公共预算拨款基本支出223.08万元比上年增加了11.27万元，主要是工资调整和住房公积金调整等；一般公共预算拨款项目支出69.00万元比上年减少了1.96万元，主要是档案培训费减少。
（八）政府采购情况。
2019年本部门政府采购预算共52.00万元，其中政府采购服务类预算52.00万元。
八、专业名词解释
1．基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的各项支出。
2．项目支出：指单位为完成特定的行政工作任务或事业发展目标所发生的各项支出。
3．“三公”经费：指部门使用一般公共预算财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费支出。
4．机关运行经费：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的日常公用经费支出。






